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Checklist Penerimaan Lampu Proyek

Gunakan checklist ini saat material lampu tiba di gudang atau lokasi proyek sebelum barang didistribusikan untuk

pemasangan. Beri tanda pada setiap pemeriksaan dan catat temuan yang perlu ditindaklanjuti.

Nama Proyek Tanggal Penerimaan

Supplier No. Surat Jalan

Pemeriksa Lokasi

A. Checklist 7 Tahap Pemeriksaan

Checklist Yang Diperiksa Status Catatan / Temuan

☐ 1. Dokumen

pengiriman

PO, surat jalan, quotation/material approval, datasheet,

revisi terbaru, nama proyek dan supplier sesuai.

☐ Sesuai

☐ Verifikasi

☐ Tidak sesuai

☐ 2. Kuantitas per

kode

Jumlah karton dan unit per kode dihitung; driver, bracket,

aksesori, spare, serta selisih jumlah dicatat.

☐ Sesuai

☐ Verifikasi

☐ Tidak sesuai

☐ 3. Tipe & spesifikasi Model/SKU, watt, lumen, CCT, CRI, beam angle, tegangan,

IP rating, dimensi/cut-out, mounting dan finishing

dicocokkan sesuai kebutuhan.

☐ Sesuai

☐ Verifikasi

☐ Tidak sesuai

☐ 4. Warna & varian CCT, watt, lumen, finishing, ukuran dan varian produk untuk

setiap area diperiksa agar tidak tercampur.

☐ Sesuai

☐ Verifikasi

☐ Tidak sesuai

☐ 5. Kondisi &

kelengkapan

Kemasan, badan lampu, diffuser, kabel, konektor, terminal,

driver, bracket, sekrup dan aksesori diperiksa.

☐ Sesuai

☐ Verifikasi

☐ Tidak sesuai

☐ 6. Uji fungsi Unit yang mewakili setiap tipe diuji sesuai prosedur proyek:

menyala normal, warna sesuai, tidak ada gejala abnormal,

serta kontrol bekerja bila digunakan.

☐ Sesuai

☐ Verifikasi

☐ Tidak sesuai

☐ 7. Ketidaksesuaian Barang salah tipe, kurang, rusak atau perlu konfirmasi

didokumentasikan, diberi status dan dipisahkan dari

material yang sudah sesuai.

☐ Sesuai

☐ Verifikasi

☐ Tidak sesuai

B. Rekap Material yang Diperiksa

Kode / Tipe Produk Dipesan Diterima Diuji Status Catatan
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C. Keputusan Akhir Penerimaan

☐ Sesuai - dapat didistribusikan untuk pemasangan.

☐ Perlu verifikasi - ditahan sampai dokumen atau spesifikasi dikonfirmasi.

☐ Tidak sesuai - dipisahkan untuk penggantian atau tindak lanjut.

Tindak lanjut / keterangan:

Catatan: Checklist ini merupakan rekap tujuh pemeriksaan penerimaan lampu proyek, bukan tahap pemeriksaan tambahan. Uji

fungsi dan pemeriksaan bagian kelistrikan perlu mengikuti prosedur proyek serta dilakukan oleh personel yang kompeten.


