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Checklist Permintaan Penawaran Lampu Proyek

Isi data yang sudah tersedia sebagai brief awal sebelum meminta penawaran. Bagian yang belum diketahui

dapat dibiarkan kosong untuk dikonfirmasi lebih lanjut.

Nama Proyek PIC

Perusahaan Kontak

Lokasi Proyek Tanggal

Bagian Informasi yang Perlu Disiapkan Data Proyek / Catatan

Jenis pekerjaan Pembangunan baru, renovasi, atau maintenance.

Area penggunaan Nama area, fungsi, aktivitas, jam operasional, serta kondisi indoor

atau outdoor.

Ukuran area Panjang, lebar, tinggi plafon atau tinggi titik pemasangan.

Kondisi area Paparan debu, air, kelembapan, panas, getaran, rak, mesin, partisi,

atau penghalang lain.

Denah dan

dokumentasi

Denah area, posisi titik lampu, foto lokasi, atau gambar kerja jika

tersedia.

Target pencahayaan Lux, lumen, CCT, CRI, distribusi cahaya, pemerataan, flicker,

dimming, atau kebutuhan khusus jika sudah ditentukan.

Jenis lampu Kategori lampu yang dibutuhkan, misalnya downlight, panel,

batten, T8 tube, floodlight, atau industrial light.

Spesifikasi wajib Watt, lumen, dimensi, cut-out, beam angle, IP rating, tegangan,

mounting, finishing, atau parameter lain sesuai jenis lampu.

Data existing Untuk maintenance: foto lampu lama, label produk, fitting,

driver/ballast, wiring, dimensi, dan masalah yang terjadi.

Kuantitas Jumlah unit per tipe dan per area.

Unit cadangan Jumlah spare jika diperlukan.

Produk alternatif Diperbolehkan atau tidak, serta parameter yang tidak boleh

berubah.

Lingkup penawaran Produk saja, pengiriman, pembongkaran, pemasangan, perubahan

wiring, pengujian, atau pekerjaan lain.

Jadwal kebutuhan Batas pemasukan penawaran, target purchase order, dan target

barang tiba.

Tahapan pengiriman Sekaligus atau bertahap, termasuk jumlah kebutuhan setiap

tahap.

Dokumen Datasheet, surat penawaran, garansi, sertifikasi, material

approval, atau dokumen lain yang dipersyaratkan.

Ketentuan komersial Pajak, biaya pengiriman, termin pembayaran, masa berlaku harga,

status stok, atau estimasi ketersediaan.

Catatan tambahan Persyaratan atau kondisi khusus lain yang perlu diketahui

distributor.

Catatan: Tidak semua bagian harus langsung terisi. Jika data teknis belum tersedia, prioritaskan fungsi area, ukuran, kondisi

lokasi, jumlah kebutuhan, dan target proyek. Bagian yang masih kosong dapat menjadi panduan untuk data yang perlu

dikonfirmasi sebelum penawaran final disusun.


